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1. A hazirenddel kapcsolatos altalanos alapelvek

Az iskola egységes hazirendje allapitja meg a kozos iranyitasu intézményben a tanuldi jogok
¢s kotelességek gyakorlasaval, az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Jelen hazirendet a Vas Varmegyei Szakképzési Centrum Puskas Tivadar Szakképzo Iskola
Didkonkorményzatanak és Oktatotestiiletének javaslatai alapjan az intézmény igazgatdja a
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol, valamint a 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet, valamint
a 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendeletek el6irasainak megfelelden készitette el, s terjesztette
elfogadasra az Oktatotestiilet elé.

Hazirend mddositas 2024 — es torvényi hattere

— 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol 40/A. * Az
Szkt. 33. § (1a) és (1b) bekezdéséhez107/A. §

— 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo6 eljarasrend
részletes szabalyairdl

1. Tiltott targyak kore
1. § A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. toérvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7.
§ (1) bekezdés b)—j) pontja
a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet
ba) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvényben vagy

bb) a Biintetd Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. torvény

Az alairasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak megtartdsa az iskola minden tanuldjara,
illetve a képzésben részt vevo személyekre (tanulora), az iskola alkalmazottjaira és az iskolaban
megforduld sziilékre, hivatalos személyekre, latogatokra kotelez6. A dokumentum a
zéaradékban megadott idéponttol 1€p €letbe.

A véleményezési jog gyakorlasa szempontjabdl nagyobb kozosségnek szamit iskolai szinten a
tanulok Otven szazaléka + 1 6, képviseleti szinten az osztalyok szama + 1 {6, minden egyéb

esetben legalabb 30 6.



1.1. A hazirend célja, feladata

Iskolank hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok kialakitasa, érvényesitése,
amelyek az intézmény térvényes miikddését, a gordiilékeny neveld-oktatdomunka végzését és a
harmonikus k6zosségi €letet biztositjak.

A hazirend legfontosabb feladata azoknak az intézményi szabalyoknak a meghatarozasa,
amelyek biztositjdk az intézmény torvényes mukodését, az intézmény kozosségi

¢leténekszervezését, a szakmai programban megfogalmazott célok megvalositasat.

1.2. A hazirend hatilya

A hazirend minden iskolahasznaléra - tanulokra, oktatokra és az iskola mas alkalmazottaira,
valamint a tanulok sziileire, torvényes képviseldire és az iskola latogatoira vonatkozik.
A hazirend el6irdsai, szabdlyai csak az iskola teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolodo teriiletekre,
valamint az iskola altal szervezett egyéb rendezvények helyszineire vonatkoznak.
A hazirend id6beli hatdlya kiterjed:

— éves viszonylatban a teljes tanévre (beleértve a sziineteket is),

— napi viszonylatban az iskola teriiletén (rendezvényein) valo tartozkodasiddtartamara.

1.3. A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirendet az elfogadastol kovetden €s a fenntartoi jovahagyastol szamitott 30 napon beliil
nyilvanossagra kell hozni.
A hazirendet az alabbi helyekre ki kell fliggeszteni:
— azigazgatoi titkarsagon
— az oktatdi szobaban
— a folyosokon
— az iskola kdnyvtaraban
— tanmithelyben
A hézirendbdl egy-egy példanyt kapnak:
— a Didkonkorményzat vezetdje
— aDidkonkormanyzatot segitd oktatd

— a Szil6i Szervezet elnoke



A héazirendet elektronikus formaban fel kell tolteni a Kézoktatasi Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszer (a tovabbiakban: KRETA) adminisztracios rendszerbe, az iskola honlapjara a
szakmai dokumentumok koz¢é.

A héazirendet minden egyes modositast kovetden ismertetni kell osztalyfonoki oréan a
tanulokkal, illetve sziil6i értekezleten a szililokkel. A hazirend iskolai honlapon
valomegjelenésérdl beiratkozaskor a tanuldkat és a sziiloket tajékoztatni kell.

A hazirendrdl tdjékoztatdst a tanuld az osztalyfonokétdl az osztalyfonoki oran, a
Diadkonkorményzatot segitd oktatotol az igazgatotol, tovabba a tanuloi véleménynyilvanitas és
tajékoztatas altalanos rendjének megfelelden kérhet.

A hazirendet folyamatosan, illetve jogszabalyvaltozas esetén azonnal feliil kell vizsgalni. A
modositast kezdeményezheti az oktatotestiilet, az igazgatd, a sziill6i kozosség és a
Diakonkormanyzat. A hazirend vonatkozik az iskola tanuldira, oktatoira, illetve az iskolaval
barmilyen jogviszonyban 4ll6 személyekre, valamint az iskoldban ideiglenesen tart6zkodo
latogatokra egyarant.

Jelen hazirend em tartalmaz a tanulok iskolan kiviili életét befolyasold szabalyokat. A
mindenkori kilencedik évfolyamos tanulok szeptemberben alairasukkal igazoljak, hogy a
hazirendet megismerték, és azt magukra nézve kotelezOnek tartjak, elismerve, hogy az attol
valo eltérés jogkovetkezményei aldl a Hazirend ismeretének hianya vagy hianyossdga nem

mentesit.

2. Tanuléi jogviszony és tovabbhaladas

— A tanév soran iskolat valtod tanulo kérelem alapjan folytathatja tanulmanyait az altala
megjeldlt intézményben. Az intézményvaltas alkalmaval, amennyiben sziikséges -
osztalyoz6 vizsgaval kapcsolddhat be a képzésbe.

— Az osztalyba, csoportba sorolas a jelentkezés alapjan torténik.

— A kovetelményeket javito-, potld-, osztilyozo-, kiilonbdzeti vizsgaval is lehet
teljesiteni. Ezeket az augusztus végi vizsgaidszakban, illetve a szorgalmi iddszak ideje
alatt osztalyozo vizsgat kérelem alapjan az igazgat6 hatarozza meg.

— 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol63. § /A magasabb évfolyamba lépés]

(1) A tanuld év végi osztalyzatat az oktatdi testiilet az osztalyozo értekezleten attekinti,
¢s az oktatd, az osztalyfonok, illetve a dudlis képzohely altal megallapitott osztalyzatok

alapjan dont a tanuld magasabb évfolyamba [épésérdl.



(2) A tanuldé magasabb évfolyamba akkor 1éphet, ha az évfolyamra eldirt tanulmanyi
kovetelményeket sikeresen teljesitette. A tanuld az évfolyam teljesitésérdl bizonyitvanyt
kap. Az egyéni tanulmanyi renddel rendelkezd tanulonak az el6irt tanulményi
kovetelményeket az egyéni tanulmanyi rendben meghatdrozottak szerint kell
teljesitenie.

— A tantargyi tanévi részleges vagy teljes felmentéseket —az értékelés és a mindsités alol
—az intézmény igazgatdjahoz irdsban beadott kérelemben lehet igényelni (a gyakorlati
képzés kivételével). A kérelmek a torvényes eldirdsoknak megfeleléen aldtdmasztva
fogadhatok csak el.

— A felmentések elfogadasarol vagy elutasitasarol a szakmai munkakozosségek és az
oktatok véleményének meghallgatasa utdn az igazgatd hatdrozatban értesiti a tanulot
(sziilot).

— A didkok tanulményi munkajanak segitése jol hasznalhat6 tankonyvek €s taneszkdzok

alkalmazasat koveteli meg.

3. Tanuloi kotelességek és jogok gyakorlasa, a tanuld juttatasai

3.1. Tanuléi jogok

— A tanulé alanyi jogon valaszthat, illetve 6 is valaszthatd Didkdnkormanyzati
szervezetbe (DOK). A valasztasok szabdlyait a Didkonkorméanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata tartalmazza, amely az osztdlyok Didkonkorményzati
képviseldinél hozzaférhetd.

— Minden tanév szeptemberében keriill sor az osztalyok didkbizottsagainak
megvalasztasara, €s azok minden tanévben egyszer didkforum tartdsara jogosultak.

— A tanul6 személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani.

— A tanul6t az Ot ért sérelem miatt jogorvoslat illeti meg a kovetkezok szerint:

e aDOK, az ifjusagvédelmi felelds, osztalyfonok a tanuld iigyében koteles eljarni
és arrdl tajékoztatni a tanulot és a tdrvényes képviseldjét,
e amennyiben ezeken a forumokon a jogorvoslat nem kielégitd, tigy fordulhat az
iskola igazgat6jahoz és a fenntart6 szervekhez,
e cgyeb viszonylatban a jogszabalyi rendelkezések irdnyadok.
— A tanul6 részt vehet az iskola kulturalis, sport €s szakkdri munkéjaban, tanulmanyi

versenyeken, palydzatokon ¢és az iskola daltal szervezett tehetséggondozo



foglalkozasokon. Igénybe veheti szorgalmi idOben az iskola konyvtarat, kulturélis
szolgéltatasait, sportfelszereléseit és 1étesitményeit. E jog megvondsa fegyelmezd
intézkedés targya nem lehet.
A felsorolt lehetdségeket az adott szakteriilet képviselSje és a DOK 4ltal eldzetesen
egyeztetett szabalyok alapjan veheti igénybe.
A tanulok kezdeményezhetik diakkor 1étrehozasat, ha annak céljai és miikodése nem
cllentétes a Szakmai Programban megfogalmazott alapelvekkel. A  didkkor
l1étrehozasardl az iskola igazgatodjat tajékoztatni kell. Az iskola a diakkor munkéjat
helyiség biztositasaval segiti.
A tanulok felmeriilé igény esetén részt vehetnek fakultativ hit- és vallasoktatasban.
Ennek megszervezése nem az iskola feladata, de igény esetén az iskola helyet és id6t
biztosit a foglalkozasok megtartasahoz.
A tanuld az intézményben eldallithat termékeket vagy készithet alkotdsokat. Az
intézmény a tandrakon eléallitott termékekhez, illetve elkészitett alkotasokhoz biztositja
a sziikséges anyagi fedezetet. Egyéb esetben eldzetes igazgatdi engedély sziikséges a
munkahoz. Az elkésziilt terméket, alkotast a tanuld elviheti magaval.
A tanul6 a jogszabalyokban meghatarozott modon és mértékben részesiilhet szocialis
juttatasokban a kovetkezOk szerint:

e kedvezményes étkezést vehet igénybe (raszorultsadg szerint)

e joga, hogy értesits€k a palyazati lehetdségekrdl (Onkorményzati-tanulményi

0sztondij)

Vilaszthat a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil az iskola személyi €s targyi
lehetdségeinek keretein beliil, az iskola altal aktualisan felkinalt lehetdségekbdl a
megadott id6pontok betartisaval. A nem kotelezé foglalkozasok alol visszalépni
irasbeli kérelemre csak a tanév végén lehet.
A szamonkérés formai: irasbeli (ropdolgozat, illetve témazarod dolgozat formajaban),
szobeli felelet, gyakorlati jegy, gy(jtémunka, 6rai munka, tanuldéi beszamolo,
projektmunka, illetve az elektronikus naploban megtalalhato egyéb modok. Az oktatd a
témazar6 dolgozatot legalabb 3 nappal az iratas elott koteles bejelenteni. Egy tanitéasi
napon a témazard dolgozatok szama maximum kettd lehet, de ez nem zarja ki tobb
tantargybol az aznapi szobeli és irdsbeli szamonkérést.
Ha a tantargyi eredményének értékelésekor (félévi, illetve év végi jegye) a tanulot

sérelem ¢éri, jogos panasza alapjan joga van fliggetlen vizsgabizottsag kérésére.



Tanévenként egy tanitas nélkiili munkanap programjat a didkok allithatjak 6ssze. A
programnak tartalmasnak kell lennie, és az intézmény Szakmai Programjanak
célkitlizéseivel Osszhangban kell allnia. A program elfogaddsdhoz az oktatdtestiilet
egyetértése sziikséges.

Szorgalmazni kell az iskolaradiéo miikddtetését, az iskolai honlap folyamatos frissitését.
Ennek célja a pontos és naprakész tajékoztatas, az iskolai élet szinesebbé tétele €s nem
utolsdsorban a beiskolazasi propaganda. E tevékenységeket a tanulok maguk szervezik,
az intézmény a patronald oktatot biztositja. A mukodéshez sziikséges helyet és
kellékeket az iskola anyagi lehetdségétdl fliggden a tanuldk rendelkezésére bocsatja.

A tanuldnak joga van barmely, a sziiléje altal engedélyezett iskolan és tanoran kiviili
tevékenységhez, mely nem iitkozhet a kotelezo tanitasi érakkal.

A tanuldk problémas iigyeikkel oktatokhoz, osztalyfonokhoz, igazgatdhelyetteshez,

igazgatohoz, Didkonkormanyzathoz is fordulhatnak.

3.2. Tanuléi kotelességek

A tanul6 kotelessége, hogy:

Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hézirendben
meghatarozottak szerint — kzremiikodjon sajat kdrnyezetének €s az altala alkalmazott
eszkozoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

Megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozéd
teriiletek hasznalati rendjét, a szakirdny( oktatds rendjét, a szakképzd intézmény
szabalyzatainak eldirasait.

Megtartsa a szakképz6 intézmény Szervezeti és miikodési szabalyzataban és
Hazirendjében foglaltakat.

A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel valo részvétel esetén betartsa
a dualis képzohelyen a munkavallalora vonatkozo eldirasokat és kotelezettségeket.
Hogy megdrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas

soran hasznalt eszk6zoket, dvja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.



— A szakképzO intézmény oktatdi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait.

—  Ovja sajat és masok egészségét, testi épségét. Az ehhez sziikséges intézkedések:

e Atanév elsé tanitasi napjan altaldnos baleset- €s tlizvédelmi oktatast kell tartani,
melyet egy arra rendszeresitett alaird iven minden tanulé alairasaval megértetté
nyilvanit.

o Az osztalyfonokok rendszeresen hivjak fel a figyelmet az iskolaban eléfordulod
baleseti forraslehetdségekre, azok elkeriilésére (kozlekedés az érdes burkolata
folyosokon, cstszasveszEly, 1épcsén kozlekedés, egymas-és onmaguk testi
épségére vigyazas stb.).

e A testnevelés oran esetleg el6fordulhato balesetekrdl rendszeres oktatas.

e A tanmiihelyi foglalkozasok el6tti balesetvédelmi oktatés.

o Baleset esetén egészségiigyi ellatds biztositasa (elsésegélynyujtas, mentdhivas
stb.).

— A képzési idén belill tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek eleget tegyen, és
szakképzettséget szerezzen.

— Az iskola linnepélyein és rendezvényein koteles az alkalomhoz ill¢ allapotban és
modon, illetve kiilsével megjelenni.

— Az Onként vallalhato feladatok és rendezvényeken valo részvételek a vallalas utan mar
kotelezévé valnak.

— Koteles tanulotarsainak munkajat minden foglalkozason tiszteletben tartani.

— A tanul6 koteles minden orara az eldirt felszerelést magaval hoznia. A felszerelés
hianyaban az 6rai munkan nem tud részt venni, ezért a tandrnak jogéban all elégtelen
osztalyzattal értékelni az orai munkdjat, igazolatlan o6ra nem adhatd. Rendszeres
felszerelés hidnya esetén a tanul6 egyéb fegyelmezési intézkedésben is részestil.

A tanuld részére biztositott alapfelszerelés elszamolas-koteles, hidny esetén a tanulot

megtéritési kotelezettség terheli.
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3.3. A tanulé juttatasai és az 6t megilletoé tovabbi kedvezmények

1. A tanul6 ahhoz a szakmai oktatashoz kapcsoldddan, amelyben ingyenesen vesz részt
a) az els6 szakma megszerzésével Osszefliggésben
— aszakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel részt vevo tanulo kivételével —
Osztondijra és
— egyszeri palyakezdési juttatasra,
2. A tanul6 a szakképz6 intézmény Utjan vagy kozvetleniil kérheti felvételét.

3. A tanul6 didkigazolvanyra jogosult.

4. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok, alapelvek
4.1. Az iskola rendje

— Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas. E szabdly megsértése fegyelmezd
eljarast von maga utan. Az iskola igazgatéja a dohanyzoval szemben az ANTSZ
illetékes varosi intézete felé egészségvédelmi birsdg kiszabdsara iranyuld eljarast
kezdeményezhet.

— A tanuldk az iskolaba valo ki-és belépésre az intézmény gyalogos kozlekedésre kijelolt
bejaratait hasznalhatjak.

— Tanitasi idében a 18. életévét be nem toltott tanulok az iskola tertiletét csak kiilon
engedéllyel hagyhatjak el, a 18 év felettiek kizardlag sajat feleldsségiikre. Az iskola
indokolt esetben torténd elhagyasara az igazgatd vagy helyettese, az osztalyfonok vagy
oktato adhat szobeli engedélyt. Az indokolatlan intézményelhagyas fegyelmezo
intézkedést von maga utan.

— A tanulok az iskoldban nagyobb pénzdsszeget, értékes — az oktatdshoz nem sziikséges
— targyakat ne hozzanak magukkal! Az adodo karokért az iskola sem erkdlcsi, sem
anyagi felelosséget nem vallal.

— Kerékparokat, segédmotor-kerékparokat, rollereket, egyéb kozlekedésre alkalmas
eszkozoket csak az erre a célra felallitott tarolokban, lezarva szabad elhelyezni. Ezen
eszkozok allagaért €s meglétéért az iskola feleldsséget nem vallal.

— Az iskoléban kizarodlag az iskola tanuloi, dolgozo6i, valamint a hivatalos tligyiiket intézd
idegenek tartozkodhatnak. Az idegen latogatd ellenérzése elsGsorban az iigyeletes

portas feladata, de ebben segitenek a folyosoiigyeletes oktatok is.
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A tanuldé nem hozhat az iskoldba a tanora rendjét zavard eszkozoket sajat és tarsai
egészségét ¢s testi épségét veszélyeztetd targyakat, valamint szeszesitalt, kabitoszert,
kereskedelmi célt szolgald cikkeket. A felsorolt cikkek az iskola teriiletén nem
arusithatok! Nem hordhat tiltott dnkényuralmi jelképeket dbrdzold ruhadarabot, targyat.
A telekommunikacids eszkozok — kiilonosen a mobiltelefonok — a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkozok és az internetelérésre alkalmas okoseszko6zok és
tiltott eszkozok leadasanak rendje:

Az elsO orat tartd oktatd az auldban elhelyezett zart lemezszekrénybdl elveszi az
osztalyonkénti dobozokat és a benne 1év6 névvel és oktatasi azonositoval fel cimkézett
buborék boritékokat.

A szekrények kulcsa a portan van elhelyezve, azokat a portds nyitja és zarja, minden
osztalynak kiilon rekesze van.

Az oktatd az elsd ora elején Gsszeszedi a tiltott és hasznalatban korlatozott eszkozoket,
ezeket Ora utdn lehozza az auldban talalhatd szekrényekbe és a portds ezt elzarja. A
teriilet kameraval védett.

Az adott osztaly utolso oréja eldtt az ott tanito oktatd ismét felveszi a portés segitségével
a bezart, buborék boritékokban elhelyezett telekommunikacios eszkdzoket, esetlegesen
tiltott eszkozoket és ezeket, az utdbbit csak nagykort tanuld esetében az Ora végén
atadja a tulajdonosanak, majd a mar iires dobozokat visszateszi a szekrénybe.

A tanul¢ altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant.
Az osztalyok minden évfolyamon 1, az iskola altal kijel6lt tanitasi napot vehetnek

igénybe osztalykirandulésra.

4.2. A tanulok munkarendje

Az iskola épiilete tanitasi idoben hétf6tdl péntekig 6.00 oratol 20.00 oraig tart nyitva.
A tanitasi 6rak a nappali tagozaton 45, a felndttképzésben 45 percesek. A nappali tanitas
reggel 8 orakor kezdddik, a felndttképzés pedig 15.05-kor. A tanuloknak csengetéskor
— elsé ora esetén 7.50-kor, a jelzOcsengetéskor — a tanitas helyszinén kell lenniiik. A
tanitas megkezdése eldtt a zarva tartott szaktermek (eldado, géptermek, nyelvi labor)
elétt gytlilekeznek.

A tanitas legkésébb 15.50-kor fejezddik be, kivéve a szabadon és kotelezden valasztott

tandrakat, amelyek a 9. 6raban is tarthatok.
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A rendkiviili ora elrendelése igazgatdi jogkor. E jogaval ¢l az igazgatdo a bombariado
miatt elmaradt 6rak poétlasakor, vagy ha egy adott tantargybol nem megfelelé az éves
oraszam.

A helyettesités rendjérdl a tanulok az aulaban kihelyezett digitalis feliileten, illetve az
elektronikus naploban — amennyiben lehetséges, mar az el6z6 napon — kapnak
tajékoztatast.

A tanorai foglalkozasok és sziinetek rendje:

Csengetési rend Roviditett orak
1. 6ra 8:00 8:45 1. 6ra 8:00 8:30
2. 6ra 8:55 9:40 2. 6ra 8:40 9:10
3. 6ra 9:50 10:35 3. 6ra 9:20 9:50
4. 6ra 10:45 11:30 4. 6ra 10:00 10:30
5. 6ra 11:40 12:25 5. 6ra 10:40 11:10
6. 6ra 12:35 13:20 6. ora 11:20 11:50
7. 6ra 13:25 14:10 7. 6ra 11:55 12:25
8. 6ra 14:15 14:55 8. ora 12:30 13:00
9. 6ra 15:00 15:40 9. 6ra 15:00 15:40
10. ora 15:45 16:25 10. 6ra 15:45 16:25
11. 6ra 16:30 17:10 11. ora 16:30 17:10
12. ora 17:15 17:55 12. 6ra 17:15 17:55
13. ora 18:00 18:40 13. 6ra 18:00 18:40
14. ora 18:45 19:25 14. 6ra 18:45 19:25

13



4.3. A foglalkozasok rendje

— Az iskola épiilete tanitasi id6ben hétfotol péntekig 6.00 6ratdl 20.00 oraig tart nyitva.
Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon — az iskola igazgatdja
altal engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani.

— Idegen az iskola épiiletében csak a portai szolgalatot ellatd felndtt kiséretével
tartdzkodhat. Az iskola hasznaloi az iskoldban — tanitasi id6 alatt — csak kivételes
esetben fogadhatnak latogatot, kizardlag csaladtagot, kozvetlen hozzatartozot.

— Alkohol és kabitdszer hatdsa alatt all6 személy az iskoldban nem tartézkodhat. Ezen
szerek fogyasztdsa az iskola teriiletén és rendezvényein szigortian tilos. Megszegése
fegyelmezd, illetve fegyelmi biintetést von maga utan.

— Aziskolaban tilos mas testi épségét veszélyeztetd, illetve balesetet okozd vagy a tandrak
rendjének zavarasara alkalmas targyakat behozni.

— Az iskolaban tilos a tragar, ronda beszéd, verbalis bantalmazas, bullying.

— Tilos a tandran enni, kivéve a 90 percet meghalad6 dolgozatok esetén.

— Az iskola épiiletében a nem tanitasi 6ran levd tanulok viselkedésiikkel nem zavarhatjak
a tanitasi orakat.

— A didkok az iskolaba csak a tanitashoz sziikséges eszkozoket hozhatjak, illetve
kotelesek ezeket magukkal hozni.

— A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az orat tartd oktaté munkajat zavarja. A tanitasi orakon a didkok szdmara
audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas idOtartama alatt bluetooth hangszoro és
az iskolai munkat zavar¢ jatékok hasznalata tilos. A tanuldk a sajat tulajdonukban 1évo
infokommunikacios eszkozoket (mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszkozok, stb.), a
tanitasi oran csak az oktatd engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjak, ha azt az
oOraterv is tartalmazza és a Kréta rendszerben is rogzitésre kertil.

— Az iskola tulajdonat képezd infokommunikécios eszkdzoket a tanulok csak az oktato
jelenlétében és iranyitasaval hasznélhatjak.

— A testnevelés orak ideje alatt a tanulok az értéktargyaikat (ékszer, 6ra, mobiltelefon,
bankkartya, sth.) a testneveld oktatd altal lezart 61toz6kben hagyjak. Egyéb nagyobb
értékli eszkozoket €s nagy Osszegli készpénzt a testneveld oktatd szobdban van
lehetdség elhelyezni. A megdrzésre le nem adott tdrgyakért az iskola feleldsséget nem

vallal.
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Az oktat6 a tanulokkal minden ora végén Gsszeszedeti a szemetet és az utolso ora végén
kitiriti a padokat, székeket felrakatja, lekapcsolja a villanyt, a szamitastechnikai
eszkozoket kikapcsolja.

Az oktatoknak gondoskodniuk kell arrél, hogy a tanulok minden tantargybol
félévenként a heti éraszdmmal megegyez0, de legalabb két érdemjegyet kapjanak.

A tanul6 koteles az iskola helyiségeit, berendezési targyait dvni, rendeltetésszeriien
hasznalni, a padokat a tanitasi ora utan iiresen hagyni, a tanszercket és a testnevelés
felszerelést naponta hazavinni. Minden tanuld személyesen felelds padjanak és
kornyékének tisztasdgaért.

Hosszabb tavollét esetén a tanulo feladata a szakoktatoval vald egyeztetés a tananyag
potlasanak hataridejérdl, a varhatd szdmonkérésekrol.

A tanul6 koteles az alapvetd tiszteletet megadni az iskola oktatoinak, dolgozdinak és az
iskolaba latogatd felndtteknek: napszaknak megfeleld eldre koszonés, udvarias

viselkedés.

4.4. Az iskolai tanmiihely miikodési rendje

4.4.1. Az iskolai tanmiihely munkarendje

A gyakorlati képzés a nappali tagozaton 8.00-18.00 ora kozott, felndttképzésben 8.00
€s 20.00 ora kozott keriil megszervezésre.

Az iskolai tanmiihely 61t6z61 07.40-t6] vannak nyitva. A tanulok az 61tozoket csak a
szakoktatok jelenlétében hasznalhatjak, napkdzben az 61t6zokben tartdozkodni tilos.

A tanmiihely csengetési rendje megegyezik az iskolai csengetési renddel

Altaldnos rendelkezések:

A munkahelynek meg kell felelnie a tiiz-, baleset-, munka- és kornyezetvédelmi
eldirasoknak.
A helyiségekhez kapcsolodo hasznalati rendet €s balesetvédelmi ismereteket a
foglalkozast tartd6 pedagogusnak kell ismertetnie €s az irasos rogzitésrdl is 6 koteles
gondoskodni!
A tanmiihelyben, oktatdtermekben olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a

balesetbiztonsaggal kapcsolatos szokdsok, magatartasi formak kialakitasara.
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A tanulok egyéni orarendjiik alapjan kotelesek a szakmai gyakorlati foglalkozas
megkezdése eldtt minimum 5 perccel munkaruhaba 4toltdzve a folyoson sorakozni.

A reggeli eligazitds utan a tanulok szakmacsoportonként vonulnak el a gyakorlati
termekbe az oktatoik vezetésével.

Az értéktargyakat, jatékot, hiradasipari terméket, telefont a tanmiihelybe bevinni tilos!
Az 01t6z0 szekrénybe kell elhelyezni.

Tilos a fedetlen testrészeken ékszerek, ora stb. viselése. Az ilyen nagyobb értékii
¢kszerek, eszkozok stb., tanmiihelybdl vald eltiinése esetén az iskola kartéritéssel nem
tartozik.

A tanuldk a szakmai gyakorlatukhoz az iskola éltal biztositott munkaruhazatot kapnak,
ezek egyiittes viselése kotelezd. A gyakorlati oktatasvezetd és a szakoktatd dontése
alapjan, mas munkaruhdzat viselése is engedélyezhetd.

A munkaruhdzat épségérdl, tisztantartdsarél a tanuldé maga gondoskodik. A
munkaruhdzat tisztasaga, balesetvédelmi szempontok alapjan mérlegelt megfelelése
(szakadas, gomb és folytonossagi hidny stb.) a szakoktatok altal minden foglalkozas
megkezdése elott ellendrzésre kertil.

Tanuld gyakorlati oktatasra csak kipihenten, munkavégzésre alkalmas allapotban
jelenhet meg. Amennyiben a tanulonal ittassadg, droggyanus allapot, betegség esete

meriil fel, akkor a munkavégzésbol ki kell zdrni, és az esetnek megfelelden a tanuldval

szemben el kell jarni.
Minden tanulonak kotelessége betartani a tliz-¢s munkavédelmi eldirdsokat,
ovorendszabalyokat, sajat maga, kozvetlen kornyezete, és a berendezések épsége miatt.

Etkezni a foglalkozasok kozotti sziinetekben lehet a kijelolt helyen.

A gyakorlati oktato termek haszndlatanak rendje:

A tanmiihely egész teriiletén a mosdok, azok berendezései, a gyakorlati termek, az
azokban elhelyezett, oktatasi tevékenységre tarolt és kiallitott mindennemi targy,
(eszkdz, gép, berendezés, stb.), gépek, szerszamok, valamint az ¢épiilet allaga
tekintetében a tanuldk (nagykort tanul6 esetén a jogilag cselekvOképesség birtokaban,
kiskora tanuld esetén, teljes korli sziil6i gondviseléi feleldsségvallalas mellett) a
szandékos és gondatlan magatartasbol eredd karokért, balesetekért, az érvényben 1évo
¢és hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint (Ptk; Btk; Mt) teljes anyagi és erkdlesi

felelosséggel tartoznak.
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— Engedély nélkiil vagy egyediil tanul6 a miihelybe, elméleti tanterembe nem mehet be,
¢s ott nem tartozkodhat.

— A foglalkozasokon ¢€s a sziinetekben a tanuldénak olyan magatartast kell tanusitani,
amellyel maga, a tanulotarsai, illetve a munkahely dolgozodinak testi épségét, egészségét
nem veszélyezteti, az intézmény jogszeri miikodését, rendjét nem akadalyozza.

— Tanulétarsakat a foglalkozasok alatt, szakoktatokat a munkdjuk végzésében
akadalyozni, zavarni a miihelygyakorlat teljes ideje alatt tilos.

— A tanulonak a munkavégzés elokészitésében, végrehajtasaban, befejezésében kozre kell
mikddnie a foglalkoztatast vezetd utasitdsa szerint.

— A tanmiihelyek, gépek takaritasat, napi karbantartasat a tanuldk beosztas szerint
(munkavégzés kozben/foglalkozasok végén), szakoktatdi utasitds alapjan végzik.
Minden tanul6 koételes a sajat munkateriiletén folyamatosan rendet tartani, az 61t6z06, a
mihely tisztasagara tgyelni, nem rendeltetésszerli hasznalat esetén a rendet,
hasznalhatosagot helyre allitani.

— A gyakorlati oktatasok ideje alatt a tanmiihelyt vagy a kijelolt munkatertiletet csak
indokolt esetben lehet elhagyni, oktatoi engedéllyel.

— A gyakorlati foglalkozas befejezését kovetden tanulonak a gyakorlohelyen és a
tanmuhely teriiletén csak a szakoktatd engedélyével és feliigyeletével szabad
tartozkodni.

— A tanmiihely teriiletén latogatd csak az arra kijeldlt kisérével, a miithely rendjének

betartasa mellett tartdzkodhat.

Elektronika laborok haszndlatdnak rendje.

— A szaktantermekbe taskat, kabatot és egyéb nem 6rahoz kapcsolodo eszkozt bevinni
tilos.

— A szaktantermekben tilos a mobiltelefon haszndlata még készenléti iizemmodban is.

— A szaktanteremben étkezni, oda ételt, italt bevinni nem szabad.

— A szamitogépeken a Dbedllitdsokat, programokat megvaltoztatni tilos, be-és
kikapcsolasuk csak a tanar engedélyével lehetséges.

— Tilos a jogosultsagokat tullépve barmilyen programot elhelyezni vagy lemasolni a

szamitogépekrdl, illetve az iskolai halozatrol.
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— A tanul6 koteles a szaktanteremben 1év6 eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni, azok
épségét megdrizni (be nem kapcsolt allapotban sem szabad a kezeldszervereket
atallitani).

— A tanuld a szaktanterem szekrényeibe, szemléltetd liveges taroldjaba csak a szaktanar
engedélyével nyulhat.

— Tilos barmely eszkoz engedély nélkiili hasznélata, aram ala helyezése a tanar kiilon
engedélye nélkiil, kiilonds tekintettel a falon elhelyezett fokapcsolokra.

— A tanuld koteles minden hibat, szokatlan jelenséget azonnal a feliigyeld tanarnak
jelenteni.

— Minden tanul6 koteles tavozasa el6tt a helyiséget rendbe rakni.

4.4.2. A nappali iskolarendszerii oktatdasban tanulok részvétele az évkozi foglalkozdsokon, és

zarovigsgan, hianyzdasok:

Evkozi foglalkozdsok rendje:

— A tanmtihely hazirendje a tanmithely auldjaban kifliggesztésre keriil, annak tartalmérol
és értelmezésérdl a tanulok minden tanév megkezdésekor teljes korti tajékoztatdsban
részesiilnek, melyet alairasukkal igazolnak.

— Az évkozi gyakorlati foglalkozason, a zardvizsgan, valamint a szakmai vizsgan az
iskola altal biztositott munka és/vagy védd ruhdzata, az eldirt egyéni védoeszkozok
hasznalata, teljes korli viselése, valamint a munkavédelmi és balesetvédelmi eldirdsok
betartasa és betartatasa, - minden esetben kotelezo.

— Etkezni a foglalkozasok kozotti sziinetekben lehet a tanmiihely auldjéaban.

— A tanul6 a gyakorlati oktatas soran munkanaplét koteles vezetni, abban régziteni az
elvégzett feladatokat az oktatd utasitdsai szerint.

— A gyakorlati feladatokat minden esetben a szakoktato, a foglalkozast vezetd utasitasai
szerint kell elvégeznie a gyakorlaton részt vevoknek.

— Munkavégzés, szakmai feladat gyakorlasa, csak a szakoktatd jelenlétében, feliigyelete
mellett torténhet.

— A tanmilhelybe a gyakorlati foglalkozashoz sziikséges eszkozokon kiviil mas, a
tanmiihely rendjét és fegyelmét zavard, a munka- tiiz és balesetvédelmi szabalyokkal
ellentétes barminemii targy, eszk6z behozatala tilos, és azonnali fegyelmi felel6sségre

vonast eredményez.

18



Hianyzasok:

A foglalkozasokrol valod tavolmaradas, hianyzas igazolasanak szabalyai ugyanazok,
mint az elméleti orak esetében (lasd iskolai Hazirend).

Abban az esetben, ha a tanul6 sajat hibajabol nem rendelkezik az adott foglalkozason a
munka- tiz- és balesetvédelmi eldirasoknak, valamint az adott szakma specialis
eldirasainak  megfelelé  munkaruhdzattal, és/vagy véddruhédzattal, valamint
védofelszereléssel, akkor az aznapi foglalkozason tevéleges részvétel hianyaban az
adott tanuld gyakorlati foglalkozdson nem vehet részt, és a tanmiihely teriiletét nem
hagyhatja el. A tanorai teljesitményét a tanulonak ebben az esetben elégtelennel lehet

értékelni.

Agazati alapvizsgdk és zdrévizsedk rendje:
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A vizsgakotelezettséget teljesitd tanuld a vizsga megkezdését megeldzden legalabb 20
perccel koteles a kijelolt vizsgahelyszinen teljes munkaruhdzatban megjelenni,
szakoktatdjanal jelentkezni.

A vizsga megkezdését megelozOen koteles munka- tliz- és balesetvédelmi oktatason
részt venni, annak megértését alairasaval igazolni.

A vizsgatevékenység kdzben a vizsgdzo csak a részére vizsgahelyszinként kijelolt
miihelyben/miihelyekben tartozkodhat.

A vizsgafeladat teljesitése utan a vizsgazd koteles a vizsgaszabalyzatban foglaltak
szerint a mithely rendjének teljes kort figyelembevétele mellett adott esetben varakozni,
¢és ha arra utasitast vagy engedélyt kap, a vizsgahelyszint idélegesen vagy véglegesen

elhagyni.

. Baleset-megeldzési eldirdsok, intézkedések baleset esetén

A balesetet a lehetd leghamarabb jelenteni kell a leggyorsabban elérhet6 szakoktatonak,
oktatonak.

A sériiltet megfeleld ellatdsban kell részesiteni, stulyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe at kell kisérni vagy ment6t hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatdsarol az osztalyfondk, vagy akadalyoztatisa
esetén mas €rintett oktatd tdjékoztatja a sziilot.

A tanulobaleseteket nyilvan kell tartani, ki kell vizsgalni (8 napon tul gydgyuld), ha

sziikséges, az eldirt bejelentési kotelezettségnek eleget kell tenni. A szakképzd
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intézménynek lehetové kell tenni a didkonkormanyzat képviselbje részvételét a
tanulobaleset kivizsgalasaban.

A tanulobaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en
jegyzokonyvben kell rogziteni, egyidejlileg értesiteni kell az iskolai munkavédelmi
feleldst.

A tanmiihely teriiletén mindenki kdételes olyan magatartast tandsitani, dolgozni és
kornyezetét kialakitani, hogy tevékenysége soran senkit ne tegyen ki élet- vagy
balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Az 6ltdzokbe a tanuldk csak a szakoktatd engedélyével mehetnek le.

Elektromos gépeket, eszkdzoket a tanulok csak oktatdé vagy mas iskolai alkalmazott

engedélyével és feliigyeletével hasznéalhatnak.

. Tiiz- és munkavédelmi rendelkezések

A tanuld csak a gyakorlati képzés programjaban meghatarozott feladat ellatasara
kotelezhetd és csak egészséges, biztonsagos koriilmeények kozott foglalkoztathato.

A balesetek megeldzése érdekében az iskola minden tanuldjanak ismernie kell a baleset-
és thzvédelmi eloirasokat, az errdl szolo oktatas tudomasul vételét alairasaval kell
igazolnia. A tanuld koteles az egészsége és testi épsége védelmére vonatkozo
rendelkezéseket betartani, frissiteni ismereteit egész évben.

A munkavédelmi tablak, piktogramok utasitdsai a Tanmithelyben mindenkire kotelezd
érvénytiek.

Thzvédelmi szakvizsgahoz kotott tevékenységet (pl. hegesztés) csak érvényes
tizvédelmi szakvizsgéaval rendelkezd személy végezhet.

Az iskola kotelezéen gondoskodik a villamos szerelvények biztonsagi (érintésvédelmi,
robbanasbiztonsagi stb.) megfeleldségérol.

A munka végeztével a helyiséget tlizvédelmi szempontbol at kell vizsgalni, majd
aramtalanitani kell.

Torekedni kell a rendre, a menekiilési itvonalat, kijaratot leszlikiteni, eltorlaszolni még
id6legesen sem szabad.

Az intézményi tizvédelmi szabalyzat eldirdsainak és a benne meghatarozott menekiilési
utvonal ismeretében a tanuldknak rendezett koriilmények kozott kell elhagyniuk a

Tanmiihelyt— kovetve az iskolavezetés €s a kisérd oktatd utasitasat. A legfontosabb a
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testi €pség védelme, ezért a legfontosabb személyes targyakon kiviil mindent hatra kell

hagyni!

4.4.5. Kornyezetvédelmi feladatok, kitelességek

A szakmai tevékenységek soran keletkezett hulladékokat szelektiven kell gytijteni, és
az arra kijelolt taroloban kell elhelyezni.

A gyakorlati oktatdk, illetve a tanmiihely vezetdje folyamatosan ellendrzi a mithelyek
tisztantartasat, a hulladékok szabélyos kezelését.

A veszélyes hulladékokat TILOS a kommunalis hulladék kézé keverni.

Tilos a veszélyes hulladékot értékesiteni, elszallittatni olyan személlyel, gazdalkoddval,
aki erre vonatkozdan kornyezetvédelmi hatdsdg engedélyével, akkreditdcidval nem
rendelkezik.

A hulladékok besorolasa a miiszaki vezetd feladata. Amennyiben egy hulladékrdol nem
allapithatd meg egyértelmiien, hogy melyik kategoriaba tartozik, akkor a miiszaki

vezetd dontése a mérvado.

4.4.6. Hulladék fajtdi, azok gyiijtése
1. Kommunadalis hulladékok:

Héztartasi hulladék, megegyezik az otthoni hulladékkal, gyiijtésiik a termekben, folyosén

elhelyezett milanyag szemetes gytijtékben.

2. Ujra hasznosithaté hulladékok, ipari hulladék:

papir

fa szelektiven gytiijtendd
milanyagok

vasforgacs, vaslemez

szinesfém kiilon erre a célja kijeldlt gylijtéhelyeken

3. Veszélyes hulladékok:

olajos rongy
olajos emulzid

szoroflakonok és fényezéshez sziikséges segédanyagok
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4.4.7. Energiagazdalkodas

Minden oktat6tol, tanulétdl elvarhaté az energidval vald takarékos gazdalkodas, ami

vonatkozik:

villamos energiara, vilagitasra
vizhasznalatra

gazra

stritett levegdre

tanmiihelyek ftésének szabalyozasara

4.4.8. Munkaruhazat, 6ltoz0i rend

A tanmiihelyben torténd gyakorlati oktatdshoz (munkavégzéshez), a munkaruhézatot,
munkavédelmi bakancsot €s az egyéni védofelszereléseket az iskola biztositja.

Az egyéni védofelszerelést sziikség esetén a szakoktato biztositja.

Szakmai gyakorlat végzése az adott feladathoz rendelt védéruhazat és véddeszkozok
hasznalata nélkiil tilos! Ennek megszervezése €s betartatasa az oktatd feladata.

A munka- ¢és véddruhazat tisztasaganak és épségének megdrzése a tanulo feladata.

A mindenkor aktualis feladat végrehajtdsdhoz sziikséges munkaruhdzat (munkaruha,
munkavédelmi cipd vagy a rendelkezésre bocsatott véddruha, egyéb kiegészitd
felszerelések) hianyaban a tanulé a mithelyfoglalkozason nem vehet részt. Szakoktatdi
feliigyelet mellett a szamara kijeldlt helyen tartézkodhat a gyakorlati foglalkozas
végéig, a foglalkozasrol torténd hidnyzas rogzitése mellett.

Tanul6 az 6ltdzében csak oktatdi feliigyelet mellett tartozkodhat, a csoportok 61t6z6i
kulcsa az oktatoknal talalhat6. Egy tanul6 1 szekrényt hasznalhat.

Az 61toz6szekrény zarva tartdsa a tanuld kotelezettsége. A zarashoz sziikséges lakatot a
tanulod biztositja. Amennyiben azt tapasztalja, hogy a szekrényét megrongaltak,
haladéktalanul jelzi a szakoktatojanak.

A tanul6 a napi gyakorlat végén a szekrény bemutatasaval azt atadja a szakoktatonak.

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl6. § (1) A munkaruha kihordasi ideje két év. A

gyakorlati képzést szervezd azonban a gyakorlati képzésben eltoltott napok aranyat, a tanuld

¢letkori sajatossagait, tovabba a munkaval jard szennyezddés mértékét figyelembe véve a

tanuloszerzddésben, a szakképzd iskola szervezeti és miikddési szabalyzatdban, illetleg a
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szakképz0 iskola és a gazdalkodo szervezet kozotti megallapodasban ennél rovidebb kihordasi
1ddt is meghatarozhat.

(2) A kihordasi id0 letelte utdn a munkaruha a tanulé tulajdonaba kertil.

(3) Ha a tanuloi jogviszony a kihordési id6 letelte eldtt sziinik meg, a tanul6 a jo allapotban
1év6é munkaruhat visszaadhatja, vagy, ha megtartja, koteles a munkaruha értékének aradnyos
részEét megtériteni. A gyakorlati képzést szervezo ettdl eltekinthet, ha a tanuldi jogviszony a
szakmai tanulményok befejezése miatt sziinik meg, €s a tanul6 a munkaruhat legalabb egy évig
hasznalta. A 9. évfolyamot ismétl esetében a megismételt tanévben, amennyiben ugyan abban
az intézményben folytatja tanulményait, nem biztosit az intézmény ingyenesen
munkaruhdzatot.

(4) A munkaruha tisztan tartasa a tanuld kotelezettsége, de az (1) bekezdésben megjeldlt
okiratok ettdl eltérden is rendelkezhetnek.

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl7. § (1) Amennyiben a gyakorlati képzést szervezd
atmenetileg a székhelyén, illetve az alland6 gyakorlati képzési helyén kiviil 1évé munkahelyen
szervezi meg a gyakorlati képzést, napi haromszori - téritési dij nélkiili - étkezés, szallas és

utaztatas illeti meg a tanulot.

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésr6l227. § (1) Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt
vevé személynek a szorgalmi id6szakban teljesitendd szakiranya oktatasrol valo igazolt és
igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd 0sszes szakiranyt
oktatasi 1d6 hlisz szazalékat, a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy tanulmanyait csak

az évfolyam megismétlésével folytathatja.

4.5. Helyiség- és teriilethasznalat rendje
4.5.1. Informatika tantermek haszndlatdra vonatkozo eldirdsok

— Az informatika tantermekben oktatoi feliigyelet nélkiil tanuld nem tartozkodhat!

— A tanuldnak a tanora kezdetén az informatikai eszkdzok barmilyen sériilését, hibajat az
orat tarto oktatonak jeleznie kell!

— Az informatika tantermekben az eszk6zok allaganak és tisztasaganak megdrzése miatt
étel- és italfogyasztas tilos!

— Az informatikai eszkdzdket a rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznélni!
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Az informatikai eszk6zOok nem rendeltetésszerii hasznalatabol keletkezo, illetve a
gondatlansagbol vagy szandékosan okozott karokat a kart okoz6 tanul6 sziiléjének kell
megtériteni!

Esds, havas idében a kabatokat, taskékat az esetlegesen lefolyd viz miatt a ruhatarolo
fogasnal kell elhelyezni.

Tz esetén az aramiités fokozott kockazata miatt a tanuld fegyelmezetten kovesse az
orat tartd tanar utasitasait, az oltasba csak olyan modon és mértékben avatkozzon be,

ahogyan azt oktatdja kéri tdle.

4.5.2. Sportpalydk haszndlata

453

Az iskolai l6teret csak oktatdi feliigyelet mellett, 16térhasznalati ismeretek elsajatitasa
utan hasznalhatjak a tanulok. A foglalkozéasokra a 18szert a Puskas DSE biztositja.

Az iskolai tornatermet csak oktatoi feliigyelet mellett, tiszta sportcipében hasznalhatjak
a tanulok.

A konditermet csak sportfelszerelésben, oktatoi feliigyelet mellett hasznalhatjak
tanuldink. A kondicionald gépek hasznalatanak alapszabalyait ismerni kell a tanuloknak
(Id.: 4.6.5. pontban)

Az iskola sportlétesitményeinek szabalyos hasznalatat a balesetvédelmi oktatason beliil

kell a testnevelo oktatoknak a tanulokkal ismertetni.

. Tornaterem haszndlatinak rendje

A tornatermet testnevelés 6ran csak tiszta sportcipdvel és sportruhézattal, ora és ékszer
nélkiil szabad hasznalni. A felmentett tanulok utcai cipd nélkiil, vagy papucsban
Iéphetnek be a tornateremben. Egyéb rendezvényen csak a sportcipd hasznélata
kotelezo.

A tornaterembe tilos ételt, italt bevinni, mobiltelefon hasznalata tilos.

A tornateremben sportszereket csak oktatoi feliigyelet mellett szabad hasznalni.

A tornatermet csak oktatoéi feliigyelet mellett hasznalhatjak a tanulok.

A tornateremben taldlhatd tornaszonyegeket, az ugrodombot, a bordasfalat, a
kosarpalankot és a terem boritasat kotelesek a tanulok megdvni, a szandékos rongalast

elkovetod tanulot fegyelmi €s anyagi feleldsség terheli.
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— A tanoéra befejezése utan a tanuloknak kotelez6 a tornatermet rendben hagyni, az eredeti
allapotaba visszaallitani.

— A tanul6 koteles a teremben taldlt balesetveszélyes allapotot jelezni a testneveld
tanarnak.

— A bukoablakokat szellztetés céljabol csak a testneveld tandr allithatja be.

— Az oltozoket kotelezo a tanitasi id0 alatt zarva tartani, a tanora befejezése utdn minden
tanul6 koteles az 61t6z06t tisztan atadni a testneveld oktatdjanak.

— A tanulok az Oltoz6kben talalhatdo eszkozokért - nem megengedett vagy nem
rendeltetésszerli hasznalat miatti meghibasoddsa esetén — fegyelmi és anyagi

felelosséggel tartoznak.

4.5.4. Lotér haszndlatinak rendje

— A tanuldk a l6teret szigortian csak oktatoi feliigyelet mellett hasznalhatjak.

— A l6térre ételt, italt és mobiltelefont bevinni tilos.

— A légpuskakat csak az oktaté ellendrzése utan szabad hasznalni.

— A kijelzérendszert csak az oktato allithatja be.

— A ldallasok teriiletén csak a kijelolt tanuldk tartozkodhatnak.

— Sajat 1égfegyvert a tanulok nem hasznalhatnak.

— A tanul6 a hasznalt eszkozokért — nem megengedett vagy nem rendeltetésszerii
hasznalat miatti meghibdsodas esetén — fegyelmi és anyagi felelosséggel tartozik.

— A l6teret a foglalkozés utdn tisztan és rendben kell elhagyni.

— A fegyverszekrényt a tanulok nem nyithatjak ki, azt csak a feliigyel6 oktatd végezheti

el.

4.5.5. A konditerem haszndalatinak rendje

— A konditermet csak oktatoéi feliigyelet mellett, megfelelé sportruhazatban hasznalhatjak
a tanulok. Meztelen felsotesttel a gépeket hasznalni tilos.

— A kondigépeket csak allapotfelmérés utan szabad hasznalni, a hibas gépek hasznalata
tilos. A tanulé minden hibat kételes azonnal a feliigyel6 oktatonak jelezni.

— A konditeremben étel fogyasztasa tilos, alkoholmentes ital fogyasztasa engedélyezett.
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— A gyakorlat végrehajtasa utan a sulytarcsakat az erre a célra készitett tarold allvanyra
kell visszarakni.

— A fekvenyomo6 gépeknél a ridra csak két tanuld egyiittesen teheti fel és veheti le a
sulytarcsakat ugy, hogy a rudrdl a tarcsak véletleniil se eshessenek le.

— Arrudakat a tarcsastlyok felhelyezése utan minden esetben le kell csavarral zarni.

— A lapsulyos gépeknél a sulyok kozé nyuilni szigortian tilos.

— A fekvenyomo gépeknél a feladatot végrehajto tanuld mellett minden esetben legalabb
egy tanulonak kell biztositoként tartozkodni.

— A tanul6 a hasznalt gépekért — nem megengedett vagy nem rendeltetésszerii hasznalat
miatti meghibdsodas esetén — fegyelmi és anyagi feleldsséggel tartozik.

— A konditermet az edzés végén tisztan és rendezetten kell a tanuloknak elhagyni.

4.6. Foglalkozasok kozotti sziinetek rendje

Az oOrakozi sziineteket a tanulok a folyosokon vagy az auldban toltik az iigyeletes oktatod
ellendrzése mellett. Az tligyeletes oktatok nevének — az aulaban, a folyosdkon és az oktatoi

szobaban valo - kifliggesztésérdl az iskolavezetés gondoskodik.

4.7. Az iskolai konyvtar szolgaltatasai, a konyvtarhasznalat szabalya

Az iskolai konyvtar legfobb feladata, hogy a tanitds ideje alatt, valamint a tanitasi 6ran kiviil
lehetdvé tegye a gylijtemény hasznalatat. A hasznalok jogait és kotelességeit a konyvtar
hasznalati szabalyzata rogziti.
Az iskolai konyvtar gylijteményét az intézmény tanuldi, tanarai, adminisztrativ és technikai
személyzete hasznalhatjdk, amennyiben a konyvtarhasznalati szabdlyokat elfogadjak és
betartjak. A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
A konyvtarhaszndlat modjai

— helyben hasznalat

— kolesonzés: a konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tanar tudtaval, a

kdlcsonzési nyilvantartasban vald rdgzités utan szabad kivinni

A tanév utolso tanitdsi napjaig minden, tanul6 altal kolcsonzott konyvnek vissza kell keriilnie
a konyvtarba. Kivételt képeznek az érettségire, szakmai vizsgara felkészitd tankonyvek.
A késedelmes tanulok esetében a hataridd leteltével a konyvtaros tanar e-mailben felszdlitja a

konyvtarhasznalot a késedelmes dokumentum visszahozataldra. Az osztalyfonok (is) felszolitja
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a tanulot a tanév vége elott a kikdlesonzott dokumentumok visszahozatalara. Az iskoldban
tanév kozben eltavozo tanuloknak a konyvtari tartozasukat rendezni kell.
Az elveszett vagy erdsen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles egy kifogastalan

példannyal pétolni, vagy a dokumentum gytijteményi értékét kifizetni.
A konyvtar egyéb szolgaltatasai

— Téajékoztatas, informacidszolgaltatas, témafigyelés, irodalomkutatds: ajanlod
bibliografidk készitése, konyvtarkozi kdlesonzés.

— Masolatszolgaltatas: Az iskolai konyvtarban lehetéség van a tanuldshoz sziikséges
dokumentumok lemasolasara. Arak:1 A/4-es oldal: 10,- Ft.

— Letétek: Az iskolai konyvtar néhany szertarban letétet helyezett el. A megbizott nevelok

az atvett dokumentumokért anyagi felelosséggel tartoznak.
A konyvtarhaszndlo jogai

A konyvtarhasznald a konyvtar szabadpolcos olvasoi Ovezetében szabadon mozoghat,
hasznalhatja a konyvtar ott elhelyezett dokumentumait. A konyvtarhasznalé kezdeményezheti

a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.
A konyvtarhasznalo kotelezettségei

— Az iskolai kdnyvtarban csak azok a tanuldk tartozkodjanak, akik tanulni, kutatni,
olvasni szeretnének. A konyvtarban folyd munkadhoz feltétleniil sziikséges a
csend és a rend megtartasa. A konyvtar latogatdjanak ligyelnie kell arra, hogy
magatartdsaval ne zavarja masok munkdjat. A konyvtarba enni-innival6t nem
szabad behozni! Taskat, kabatot az ajtonal-a kijelolt helyen kell elhelyezni.

— Mobiltelefont csak kikapcsolva, tdskdban lehet behozni!

— Az olvasonak kotelessége ligyelni a konyvtar rendjére, tisztasagéra, vigyaznia a
konyvekre, folyoiratokra, butorokra. A konyvbe firkélni, a konyv lapjait kitépni
nem szabad!

— A konyvtari szamitogépeket ugy kell hasznélni, hogy a csendes tanulast, a tobbi
konyvtarhaszndlé munkéjat ne zavarjak! A konyvtari szamitdégépeken jatszani
tilos!

— A tanuldk a hazirend részeként ismerik meg a konyvtarhaszndlat szabalyait, és

ezzel ennek betartasa rajuk nézve kotelezévé valik.
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Az olvasdi jogviszony létrejotte

— Az olvasoéi jogviszony a beiratkozassal jon 1étre.

— Az olvaso beiratkozaskor alairasaval nyilatkozik arrél, hogy hozzajarul személyes
adatainak és azok valtozasanak nyilvantartasdhoz, valamint elfogadja a konyvtar
hasznalatanak szabalyait.

— Az olvas6é a személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat - a valtozasok
egyidejii igazolasa mellett - koteles nyolc napon beliil személyesen, vagy irdsban
bejelenteni a konyvtarnak.

Az iskolai konyvtar éallomanyaval és szolgaltatasaival a konyvtar ajtajara kifliggesztett
nyitvatartasi id6 alatt minden tanul6 rendelkezésére all. Hasznélatdra a konyvtarostandr vagy a

szaktanarok jelenlétében, a konyvtari eldirdsok betartasaval van lehetdség.

5. Fegyelmez6 intézkedések elvei és formai

A 2019. évi LXXX. torvény (Szakképzeési torvény) €s annak végrehajtasi rendelete (12/2020.
(I.8.) Kormanyrendelet) alapjan a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a tanuloi
jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeinek gondatlan vagy szdndékos megszegése, helytelen
magatartdsa, tanulmanyi kotelezettségének tobbszori elmulasztasa, a hazirend kisebb
megsértése, enyhébb fegyelmi vétség elkovetése, az erkolesi normak kisebb megsértése illetve
gondatlan karokozas esetén fegyelmezd intézkedésben illetve fegyelmi biintetésben részesiil,
figyelembe véve a fokozatossag elvét is.

Ha a tanulo az iskola oktatdja vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozoOsségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és oktatok alapvetd érdekeit. Ha a tanul¢ altal
elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi feleldsség
hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyugjtani. Ha a
kozosségellenes magatartas fegyelmi eljards hatalya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a tanul6i jogsértés jellege és stlya nem indokolja fegyelmi eljaras kezdeményezését,
fegyelmezd intézkedést kell alkalmazni. A fegyelmezd intézkedés azonban semmilyen

koriilmények kozott nem lehet megalazo, diszkriminativ jellegli. Az oktatotestiilet tagjai altal
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kiszabott fegyelmezd intézkedést rogziteni kell az elektronikus naploban az azt kiadd
oktatonak. Az iskolan kiviil elkovetett szabalysértés vagy bilincselekmény miatt az iskola

fegyelmi eljarast nem indithat, mivel az iskoldnak nincsen hatdsagi jogkore.

A fegyelmezo intézkedés, illetve biintetés lehet:

1. oktatoi figyelmeztetés
e atanoéra zavarasaért
e aszakoktatdval szembeni tiszteletlen viselkedés esetén
2. oktatoi intés
e ismétlodo tiszteletlen viselkedés esetén
e 3z adott oktatd tobb tanorajanak megzavarasaért
3. osztalyfénoki figyelmeztetés
e az oktatdtestiilet kettd vagy tobb tagjatdl érkezd panasz esetén
e aharmadik indokolatlan késést kovetéen
e 1 igazolatlan 6ra miatt
e aziskola kdzosségi életében vallalt el nem latott feladatok esetén
4.  osztalyfénoki intés
o tanorak rendjének nagyfokll megsértéséért
o 2-5 igazolatlan 6ra miatt
° az oktatd szandékos félrevezetése, csalas esetén
. kis értékli szandékos rongélasért
5.  osztalyfonoki megrovas
. ismételt osztalyfonoki intés utan,
o 6-10 igazolatlan 6ra miatt,
° az oktatd szandékos félrevezetéséért,
. szandékos rongalasért
6. igazgatoi figyelmeztetés
o az iskola nevének nyilvanossag el6tti szobeli megsértéséért
. az el6zoek halmozott eléfordulasa esetén
o ismételt osztalyfondki intés utdn
o tobb oktatoval szembeni tiszteletlen viselkedés esetén

. tiltott dohanyzasért,
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. tiltott alkohol fogyasztasért (osztalykirandulas, iskola teriiletén
barmilyen rendezvényen, stb.)
7.  igazgatoi intés
o az iskola nevének nyilvanossag eldtti irdsbeli megsértéséért
(0jsag, Facebook, internet, stb),
o 16-20 igazolatlan 6ra esetén,
o masok testi épségének szandékos veszélyeztetéséért.
8.  igazgatdi megrovas
o sorozatos fegyelmi vétség esetén,
o 21-30 igazolatlan 6ra esetén

9.  fegyelmi eljaras kezdeményezése

A tanulonak minden fegyelmezd fokozatbdl csak egy adhatd, szem eldtt tartva a
fokozatossag elvét, a fegyelmi vétségek ismétlddése esetén a magasabb fegyelmezd
intézkedést kell foganatositani.

Minden kiilon mérlegelés nélkiil fegyelmi biintetést, illetve fegyelmi eljarast von maga
utdn mas diak testi épségének veszélyeztetése, mas didk testi sérthetetlenségéhez valod
joganak megsértése, a tulajdonhoz és birtoklashoz vald jog megsértése, a pedagégusok
sérelmére elkovetett cselekmények, az iskola vagyonaban szdndékosan okozott kar
esete, az iskoldban elkovetett — legaldbb szabalysértésnek mindsiilo — térvénysértés.

A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés
allapithato meg.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 0Osszefliggésben az
intézménynek jogellenesen kart okoz, a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 61§-a

szerint kell eljarni.
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6. Mulasztas, tavolmaradas, késés, felmentés

6.1. Mulasztas, tavolmaradas, a tavolmaradas el6zetes engedélyezésének szabalyai
6.1.1. A munkaszerzodéssel nem rendelkezd tanulok mulasztdasai és tavolmaraddsai

— A sziild a tanév soran legfeljebb 0sszesen 3 tanitasi napot igazolhat; 3 napot meghaladé
hidnyzast csak orvos igazolhat. A sziil6 a tanuld tdvolmaraddsat, a tanul6 iskoladba
torténd visszatérésekor, de legkésdbb a visszatérést kovetd 8 napon beliil koteles
igazolni.

— A sziili igazolast az intézmény honlapjarol letolthetd formanyomtatvanyon, a KRETA
iskolai adminisztracios rendszerben iizenet formajaban kell benytjtania a sziilének. Ha
a tanul6 tadvolmaradésat a visszatérést kovetd 8 napon beliil nem igazoljak, a mulasztés
igazolatlan. Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésére az osztalyfénok az
ifjasagvédelmi feladatokat ellatd oktatoval egyiitt jarhat el.

— A hidnyzas igazolasa torténhet mas intézményt6l érkezé hivatalos kikérével, de ennek
elfogadasahoz az osztalyfonok (1-3 tanitasi nap) vagy az igazgatd (3 napon tul) eldzetes
engedélye sziikséges. Az igazolasokat az elektronikus naploba kell bevezetni. A papir
alapon benyujtott igazolasokat tanév végéig kell megdriznie az osztalyfonoknek.

— Mas szervezettdl (pl. egyestiletek) szarmazo hivatalos kikérdt a sziilo, vagy a térvényes
képviseld aldirasaval ellatva kell benyljtani az engedélyezési joggal rendelkezd
személynél.

— Legfeljebb 3 egymast kdvetd tanitasi naprol vald tavolmaradast az osztalyfonok, 3
egymast kovetd tanitasi napot meghaladd tavolmaradést az intézményvezetd jogosult
irasban elézetesen engedélyezni.

— Az eldzetes engedélyen alapuld tavolmaradas igazolt mulasztdsnak mindsiil, és nem
érinti a sziil6 utdlagos 3 napra vonatkozé igazolasat.

— Jarvanyligyi helyzet esetén a hidnyzasok igazoldsdnal mindig az aktualis jarvanyiigyi

rendelkezések figyelembevételével kell eljarni.

6.1.2. A munkaszerzidéssel rendelkezd tanulok mulasztisanak igazolasa

A 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésr61226. § (1): A tanulé mulasztasat annal a szakiranya
oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakirdnyl oktatasat teljesiti. A szakiranyu
oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel valdo részvétel esetén a mulasztast a

keresOképtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a duélis
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képzbhely felé igazolni és a szakképz6 intézménynek — a 252/B. § a)-C) pontja szerinti esetben
— a dualis képzohely altal a regisztracids €s tanulmanyi alaprendszerben a 224. § c¢) pontja
szerint rogzitett adatok alapjan figyelembe vennie.

252/B. § A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy mentesiil a dualis képzohelyen
torténd rendelkezésre allasi €s munkavégzési kotelezettségének teljesitése alol

a) a kozismereti és az olyan oktatasi napokon, amikor a szakiranyl oktatashoz kapcsolodo
tananyagelemet a szakirdnyu oktatas 223/A. § (2) bekezdése szerint kdzosen elfogadott képzési
programja szerint a szakképz0 intézmény végzi, vagy a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a tanulmanyi versenyre a szakképzd intézmény altal szervezett felkészitésben, illetve
versenyen vesz részt,

b) a szakképz6 intézmény altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanulo,
illetve képzésben részt vevd személy részvétele kotelezd,

C)a tanuld, illetve a képzésben részt vevl személy vizsgdja napjan és a vizsgat kozvetleniil

megel6z6 harom munkanapon.

Tovabbi, a hianvzasok igazolasahoz kapcsolodo esetek:

— A hidnyzés sziil6i igazolassal sem az elméleti, sem a gyakorlati képzési hétrdl valo
hidnyzas esetén sem fogadhato el.

— Kikérd (pl. sporttevékenység gyakorlasa, forgalmi vizsga, stb.) sem az elméleti, sem a
gyakorlati képzési hét soran sem fogadhato el.

— Munkaszerzédéssel rendelkezé tanuld csak a gyakorlati munkahely engedélyével
maradhat tavol az elméleti oktatasi orakrol, amennyiben nem rendelkezik ilyen
igazolassal, igy a hianyzasa (1-2 ora esetében 1s) igazolatlan mulasztdsnak mindsiil.

— Amennyiben a tanul6 a 10. évfolyamon a gyakorlati hetét az intézmény tanmithelyében
tolti, azaz nem rendelkezik kiilsés gyakorlati hellyel, ebben az esetben a
munkaszerzddéssel nem rendelkezd tanulok mulasztdsdnak €s tavolmaradisanak
szabalyai iranyaddak az igazoldsok tekintetében.

— Aziskolai hianyzasok esetén lehetosége van a dualis képzohelynek rabizni a szakképzé
intézményre a hianyzas igazolt/igazolatlan mindsitésének eldontését. Ebben az esetben a
dudlis képzOhely elfogadhatja ,,tanuldi igazolasként” azt a tényt, ha a szakképzé

intézmény az iskolai hianyzast igazoltként rogziti.
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Ez abban az esetben valosul meg, ha a szakképz6 intézmény €s a dualis képzdhely irdsos
megallapodast kot. (Hozzajarulé nyilatkozat). A megéllapodas kizarolag a szakképzo
intézményi oktatasi napokon valo hidnyzasra terjedhet ki!

Az iskolai hianyzéasokat ily modon az osztalyfonok a vezetdséggel egyeztetve biralja el.

A szakképz6 intézmény elfogadja a hidnyzast és a Krétaban egyéb igazolasként tiinteti fel.

Ezen feliil a megjegyzés rovatba feltiinteti a hianyzas okat. (PL.: verseny, egyéb vizsga, stb.)

6.1.3. A sziilo vagy mas torvényes képviselo kitelezettsége a tanulo mulasztasa esetén

A hianyzas elsd napjan a sziilének vagy mas torvényes képviseldnek telefonon vagy
személyesen, vagy méas modon (pl. KRETA, e-mail) értesitenie kell az osztalyfonokot,
vagy az iskolatitkart a tanul6 tavolmaradasardl, a tdvolmaradas okardl, annak varhato
idétartamarol. Amennyiben a sziild e kotelezettségének nem tesz eleget, az iskola
megteszi a tanul6 felkutatasa iranti sziikséges intézkedéseket.

Betegség miatt tdvolmaradas esetén a betegségrol szolo igazolast a tanuld iskolaba
torténd visszatérésekor, de legkésobb a visszatérést kovetden 8 napon beliil 4t kell adni
az osztalyfdnoknek, ideértve azt az esetet is, ha a tanulo a visszatérést kovetden 8 napon
beliil ismételten tdvol marad. A hataridé barmely okbdl torténé elmulasztasa esetén
a tavolmaradas igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

30 napot meghalado tartds betegség esetén a sziild vagy mas térvényes képviseld a
betegség tényét annak kezdetén koteles az osztalyfondknek jelezni és a tdvolmaradas
kezdetétdl szamitott 35 napon beliil pedig orvosi igazolassal igazolni. A hatarid6
barmely okbdl torténd elmulasztisa esetén a tdvolmaradds igazolatlan mulasztasnak

min6sil.

6.2. Késés

Az 6ra megkezdése utan érkezd tanulok késését az elektronikus naploba az oktatd
koteles bejegyezni ,,késés” jelzéssel.

A késések idejét 0ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a 45 percet, a késés —ha a
tanul6 nem igazolta —igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésé tanulé nem zarhato ki a

tanorarol.
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6.3. lgazolatlan mulasztas és kovetkezményei

—  Ertesités sziilének 1 6ra utan (tankoteles)

—  Ertesités sziilének 10 6ra utan (nem tankételes)

—  FErtesités tanulonak 10 6ra utan (nem tankételes)

— FErtesités sziilének 10 ora utan Cst. (tankoteles)

—  FErtesités sziilének 10 ora utan Cst. (nem tankoteles)

— Ertesités gyamhatosag részére 5 ora utan (tankoteles)

—  Ertesités gyamhatdsag részére 5 6ra utan (nem tankételes)

—  Ertesités gyamhatosag részére 25 dra utén (tankoteles)

— Ertesités gyamhat6sag részére 10 6ra utan Cst. (tankoteles)

—  Ertesités gyamhatdsag részére 10 ora utan Cst. (nem tankoteles)

—  Ertesités gyermekjoléti szolgalat részére 5 6ra utan (tankoteles)

—  Ertesités gyermekjoléti szolgalat részére 15 éra utan (tankoteles)
—  Ertesités gyermekvédelmi szolgélat részére 5 6ra utan (tankoteles)
—  Ertesités gyermekvédelmi szolgalat részére 5 ora utan (nem tankoteles)

— Ertesités altalanos szabalysértési hatosag részére 15 ora utan (tankoteles)

6.4. Tantargyi értékelés aldli felmentés

— A tanul6t részlegesen vagy teljesen fel lehet menteni bizonyos tantargyak értékelése és
mindsitése alol, ha a szakértéi és rehabilitacios bizottsdg vagy a nevelési tandcsadod
szakértdi véleménye azt javasolja.

— A didk a felmentést az iskola igazgatdjanak benyujtott irasbeli kérvénnyel kérheti, aki
az oktatokkal torténd egyeztetés alapjan dont. Indokolt esetben a meglévd felmentés

feliilvizsgalatat kezdeményezheti az igazgatd az oktato javaslatara.

— Nappali tagozaton masodik szakképesitését szerzé tanuld igazgatdbhoz benyujtott
kérelem alapjan mentesiilhet a kozismereti tantargyak értékelése és mindsitése, valamint

a tanorak latogatasa alol.
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7. A tanulok jutalmazasa és azok fokozatai

7.1. A tanuléi jutalmazas alapelvei

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, tovabba, aki
kitarto szorgalmat vagy példamutato kozosségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola
hirnevének oregbitéséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.
Ezen kiviil az iskola jutalmazza azt a tanulot, aki

e credményes kulturalis tevékenységet folytat

e kimagaslo sportteljesitményt ér el

o akozosségi életben tartdsan jo szervezd €s iranyitd tevékenységet végez

e teriileti és orszagos versenyen helyezést ér el

e hasonld eredményekért a tanuloi kozosséget is csoportos jutalomban lehet

részesiteni.

7.2. A tanulék jutalmazasa
o Dicséretek év kizben:
= szaktanartdl irasban
= osztalyfénoktol irdsban
= jgazgatotol irdsban (osztalyfonoki hatdskorbe tartozok ismétlddése esetén,
osztalyfénoki javaslatra)
= Az irasbeli dicséreteket rogziteni kell az elektronikus naploban.
o Dicséret év végeén:
= szaktanari dicséret bizonyitvanyba
= osztalyfénoki dicséret bizonyitvanyba, kizar6 ok a gyenge tanulményi eredmény
(2,7 alatt), illetve osztalyfonoki figyelmeztetés vagy afolotti fegyelmi fokozat
= igazgatoi dicséret az egész évi munkaért a tanul6ifjiisag elott (az oktatotestiileti
dontése alapjan):
e Puskds plakett
» adidkélet teriiletén végzett kiemelkedd munkaért és
» minden tanévben jeles vagy kitlind tanulmanyi eredményért
Kizaro ok: fegyelmi vétség (osztalyfonoki int6tol)
» vagy tanulmanyi versenyeken, vetélked6kon, sportrendezvényeken,

palyazatokon kiemelkedd eredményért - orszagos 1-6. helyezés
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8. Az elektronikus naplo

A KRETA a fenntart6 ltal {izemeltetett, az intézményiink altal kezelt iskolaadminisztracios
rendszer. Iskolank a 2018/2019. tanévtdl a tanulok mulasztasat, érdemjegyeit ebben a
rendszerben rogziti. A sziild, gondviseld és a tanuld kézvetleniil nyomon kdvetheti a tanuld
tanulmanyi teljesitményét, mulasztasat, késéseit, az egyes tanérdk anyagat. E rendszeren
keresztiil, elektronikus ellen6rzé konyv forméaban tud az iskola és a sziild iizeneteket valtani,

értesitéseket, tajékoztatasokat kiildeni.

Az elektronikus naplé (KRETA) hasznalata esetén a sziilé részérdl torténé hozzaférés
modja:

— Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza.

— A tanulok hozzaférési kodjat a tanulo sajat maga kapja meg.

— Az elektronikus napld hasznélata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az
iskola tajékoztatja a kod jogosultjat:

e az elektronikus napl6 interneten keresztiili elérési utvonalarol

e az elektronikus naplé hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol

e a kozpontilag generalt kod, jelsz6 megvaltoztatdsdnak célszerliségérodl, és
modjarol.

— Az intézménybe Gjonnan felvett tanulok sziilei az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozé
felhasznaloi nevet és jelszot az altaluk kozolt emailen keresztiil kapjak meg a KRETA
rendszerbdl. A sziild ezt a jelszot a gyermek tanulményai alatt végig hasznalhatja.

— A jelsz6 birtokaban meg tudja nézni a kovetkezoket:

e jegyeket

¢ hianyzasokat

e dicséreteket

o fegyelmezé intézkedéseket
e Orarendet

o félévi/évvégi eredményeket

e az iskola iizeneteit, tajékoztatasait
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9. Vizsgak szabalyozasa
9.1. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyozasa
9.1.1.Térvényi szabdlyozds

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl 182§, 183§, 183§, 184§, 185§, 186§, 187§,
1885, 188§, 190§.

9.1.2. Atanulmanyok alatti vizsgak tipusai

Osztalyozo vizsga, javito vizsga, potld vizsga, kiilonbozeti vizsga

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl 180. §

(3) Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha
a) felmentették a foglalkozason valo részvétele aldl,
b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,
C) az e rendeletben meghatarozott idénél tobbet mulasztott, s az oktatoi testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
d) a tanuldo a félévi, év végi osztilyzatdnak megallapitdsa érdekében fiiggetlen

vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

(4) Egy osztalyozé vizsga - a (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott kivétellel - egy adott
tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére vonatkozik. Osztalyozo vizsgat
a szakképzd intézmény a tanitdsi év soran barmikor szervezhet. A tanitdsi év lezarasat

szolgaldosztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

Amennyiben a tanul6 egy adott évfolyam kovetelményét eldre teljesitette, abban a tanévben

igazgatoi engedély alapjan mentesiilhet a tanora latogatasa alol.

(5) Kiilonbozeti vizsgat a tanulo abban a szakképzdé intézményben tehet, amelyben a
tanulmanyait folytatni kivanja. A kiilonbdzeti vizsgakra tanévenként legaldbb két

vizsgaiddszakot kell kijeldlni.
(6) A vizsgazd potlo vizsgat tehet az igazgato altal meghatdrozott vizsganapon, ha a vizsgarol
neki fel nem rohatd okbol elkésik, tdvol marad vagy a megkezdett vizsgarél engedéllyel

eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohatd ok minden olyan, a

vizsgan valo részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd
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vissza a vizsgdzo szandékos vagy gondatlan magatartdsara. Az igazgatd engedélyezheti, hogy
a vizsgazo a potld vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei megteremthetdk.

A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

(7) Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) a tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgardl, illetve a kiillonbozeti vizsgar6l szamara felrohatd okbol

elkésik, tdvol marad vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
(8) Javitovizsga letételére az augusztus tizenotodikétdl augusztus honap utolsod napjaig terjedd
idészakban az igazgato altal meghatdrozott id6pontban van lehetdség.
(9) Az évkozi érdemjegyeket €s az év végi osztalyzatokat szobeli vagy irasbeli szoveges
értékelés kiséri. Az érdemjegy és az osztalyzat megallapitdsa a tanuld teljesitményének
értekelésekor, mindsitésekor nem lehet fegyelmezési eszkoz. Az értékelésrdl és a mindsitésrol
a tanulot és kiskort tanul6 esetén a kiskort tanul6 torvényes képviseldjét tajékoztatni kell. A
szakképzd intézmény az osztalyzatrdl a tanuldt és a kiskort tanuld torvényes képviseldjét
félévkor értesité, év végén bizonyitvany Gtjan értesiti. Ertesitd gyakrabban is késziilhet a

szakképzd intézmény szakmai programjaban meghatarozott esetben.

9.1.3. Tanulok értékelése, mindsitése

Egy tanulo félévkor vagy tanév végen akkor értékelheté érdemjeggyel, ha: a tanulo minden
tanult tantargyabol félévenként legalabb a tantargy heti oraszamadval megegyezo szamu, de
minimum ketté osztalyzattal rendelkezik.

60. § /A tanulo értékelése és minositése]

(1) A tanuld teljesitményét az oktatd a tanitasi év kézben rendszeresen érdemjeggyel értékeli,
félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti. Ha a tanuld szakirdnyl oktatdsat nem a
szakképzd intézmény végzi, a szakirdnyl oktatassal Osszefiiggésben a tanuld teljesitményét a
duélis képzohely az oktatoval kozosen értékeli €s mindsiti. Az ilyen értékelésre a szakképzo
intézmény szakmai programjdban  meghatdrozott, elsajatitott tananyagrészenként
megszervezett beszamolas keretében keriil sor. Az elokészitd évfolyamon — a nyelvi el6készités
kivételével — a tanulot kizardlag a tanitasi év végén kell szovegesen mindsiteni és donteni az
elérehaladdsardl. A mithelyiskoldban értékelés, mindsités nem alkalmazhato.

(2) A tanuloi jogviszonyban 4ll6 sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal €16 személyt, ha
egyéni adottsaga, fejlettsége sziikségessé teszi, az igazgatd az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag

szakvéleménye alapjdn mentesiti.
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a) az érdemjegyekkel torténd értékelés és osztalyzatokkal torténd mindsités aldl, és ehelyett
szoveges értékelés és mindsités alkalmazasat irja eld,

b) — a szakiranyu oktatas kivételével — egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és a
mindsités alol.

(3) Az érdemjegyek és az osztalyzatok a tanul6 tudasanak értékelésénél és mindsitésénél: jeles

(5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1).

12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol:

164. § Ha a tanuldnak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartamanak kivételével —
egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a
tanuloteljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyoz6 vizsgat tegyen.
Az oktatéi testiilet az osztidlyoz6 vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlanmulasztdsainak szama meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképz6 intézmény
eleget tett a

163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

227. § (1) Ha a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendd szakiranyi oktatasrél vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozo 0sszes szakiranyu oktatasi 1d6 huisz szazalékat, a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével

folytathatja.

9.1.4. A tanulmanyok alatti vizsga tartalma, szerkezete, értesités a vizsgarol

— A vizsga minden évfolyamon az adott évben, a helyi tantervben az évfolyam részére
megfogalmazott kovetelményrendszerben szerepld tananyag, hiszen a vizsga célja az év
végi(félévi) jegy megszerzése.

— Az irasbeli vizsga id6tartama 45 perc.

— Az olyan tantargybol, amely kdvetelményeinek teljesitésével a szakképzd intézmény
szakmai programja alapjan valamely vizsgatargybdl a tanuld érettségi vizsga letételére
valdé jogosultsdgot szerezhet, a tanulményok alatti vizsga idétartama minden

¢vfolyamon, minden tantargybol 60 perc.
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— Egy vizsganapon egy vizsgazo vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgak kozott a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendiddt kell biztositani. A podtld vizsga - sziikség esetén Ujabb pihendidd
beiktatasaval - harmadik vizsgaként is megszervezheto.

— Avvizsga irasbeli és/vagy szobeli vizsgarészbol all.

— A vizsga feladatait a munkakozosség allitja 0ssze.

— A vizsgaszervezd intézmény a vizsgazokat minimum 14 nappal a vizsga megkezdése

elott irasban értesiti.

9.1.5. Az érdemjegyek megdllapitdisa és oktatoi kitelezettségek

— Az oktato év elején koteles tdjékoztatni az altala tanitott osztalyokat az értékelési
rendszerérol.
— Ev végén az egész évet kell értékelni.

— Elégséges osztalyzat 1,7-t61 adhato, az oktatdé mérlegelése alapjan.

Az érdemjegyek ajanlott megallapitasa:

Kozismereti targyak esetén a Szakképzd iskolai képzésben résztvevd osztilyokban

0%-25% elégtelen
26 % - 40 % elégséges
41 % - 60 % kozepes
61 % - 80 % jo
81 % - 100 % jeles

Kozismereti targyak esetén a technikumi képzésben résztvevo osztalyokban

0%-39% elégtelen
40 % -54 % elégséges
55 % - 69 % kozepes
70% -84 % jo
85 % - 100 % jeles
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Szakmai targyak esetén

0%-39% elégtelen
40% -49 % elégséges
50 % - 59 % kozepes

600 % - 79 % jO
80 % - 100 % jeles

9.2. Tanulmanyokat lezaré vizsgak
9.2.1. Az dgazati alapvizsga

A 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésr6191. § (1) Az agazati alapvizsga a tanulonak, illetve
a képzésben részt vevd személynek az adott dgazatban torténd munkavégzéshez sziikséges
szakmai alaptudésat és kompetencidit méri. A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az
agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet agazati alapvizsgat.

(2) Az agazati alapvizsga az adott dgazatba tartoz6 valamennyi szakma tekintetében azonos
szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

(3) A szakképzd intézmény altal szervezett agazati alapvizsgat a szakképzd intézmény
oktatdibol és az elnokbdl allé vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag elnokét a
szakképz0 intézmény feladatellatasi helye szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara delegalja.
A vizsgabizottsag elndke a Kormany rendeletében meghatarozott dijazasra jogosult.

(4) Az agazati alapvizsga teljesitését a bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az agazati alapvizsga
bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott

munkakor betoltésére vald alkalmassagot igazol.

9.2.2. Az érettségi vizsga

A 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésr6192. § (1) Az érettségi vizsgan a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy meghatarozott vizsgatargyakbodl ad szamot tudéasardl azzal, hogy
az érettségi vizsga kotelezden valasztandd vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni. A
technikumban folytatott tanulményokhoz kapcsolddodan letett szakmai vizsga a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy adott vizsgatargybol letett emelt szintli érettségi vizsgajanak felel
meg. Az érettségi vizsgarol valamennyi érettségi vizsgatargy €s a szakmai vizsga sikeres

letételét kovetden lehet érettségi bizonyitvanyt kiallitani.
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(2) Az, aki a szakképz6 iskolaban folytatott tanulmanyokhoz kapcsolodoan szakmat szerzett és
annak megszerzését kovetden kivan érettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga
kotelezden valasztando vizsgatargya alol.

(3) Az érettségi vizsgan az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett a sajatos nevelési
igényll vagy fogyatékkal €16 személy — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — masik

tantargyat valaszthat.

9.2.3. A szakmai vizsga

A 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésr6193. § (1) A szakmai vizsga allami vizsga, amely a
szakiranyu oktatas soran megtanult, a képzési és kimeneti kovetelményekben az adott szakmara
specialisan eldirt szakmai ismeretek elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.
(2) Az akkreditalt vizsgakdzpont

a) kijeloli a szakmai vizsga helyét és idépontjat, valamint megszervezi a javito- és potlovizsgat,
b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

C) vezeti a szakmai vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat és

d) ellaitta a Kormany rendeletében a szakmai vizsgaval Osszefliggésben meghatarozott
feladatokat.

(3) A szakmai vizsgat az akkreditalt vizsgakdzpont haromtagli vizsgabizottsaga eldtt kell
letenni. A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelds
miniszter hatarozza meg.

(4) A szakmai vizsgat a Kormany rendeletében meghatarozott rend szerint kell lebonyolitani.
(5) A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany rendeletben allapitja meg. A szakmai vizsga
dijat e mértéken beliil az akkreditalt vizsgakdzpont ugy allapitja meg, hogy az a raforditasaira
¢s miikodéséhez sziikséges észszerii nyereségre fedezetet biztositson, tekintettel az azt terheld
fizetési kotelezettségekre €s az akkreditalt vizsgakdzpont részére nyujtott timogatasokra is. A
szakmai vizsganak a Kormany rendeletében megallapitott legmagasabb dijanal magasabb dijat
¢s a szakmai vizsgéaért fizetendd mas pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulast vagy
koltséget érvényesen nem lehet kikotni.

(6) Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki

sikeres szakmai vizsgat tett.

42



10. Az iskolai tankonyvellatas rendje

A tankonyvellatas célja és feladata

Az iskolai tankonyvellatds keretében az iskola tanuldinak egész évben biztositani kell
aziskolaban alkalmazott tankonyveket, azok hozzajutasi lehetoségeit.

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankdnyvek megrendelése €s a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 46. § (5) bekezdése, valamint az
1092/2019. (III. 8.) Korm. hatdrozat alapjan valamennyi, a nappali rendszeri alap- és
kozépfoku iskolai oktatasban részt vevd tanuld ingyenes tankonyvelldtdsban részesiil. A
tankonyvek kivalasztasa sordn az alabbi jogszabalyi rendelkezéseket kell figyelembe venni: A
nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény -93/E. § (1) Az iskola az iskolai
tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti kerettantervi tantargyhoz kizérolag a
tankonyvjegyzéken szerepld tankonyvek koziil valaszthat.

A tankonyvek orszagos megrendelése, beszerzése ¢s az iskoldknak torténd eljuttatdsanak
megszervezése allami kozérdekl feladat, amelyet az 4llam a Konyvtarellatdé Nonprofit Kft-n
keresztiil 1at el. Az ingyenes tankonyvellatas finanszirozasa allami koltségvetésbol valosul meg.
A KELLO tankonyvrendelési feliilete kontrollalja az dsszesitett intézményi szintli rendelési
értékeket a koltségvetési torvény altal biztositott keret betartasa érdekében.

A sajatos nevelési igényii tanuldk neveléséhez-oktatdsdhoz a tankdnyvjegyzéken nem szerepld
fejlesztd eszkozok is beszerezhetOk tankonyv helyett. (2011. évi CXC. térvény 96. § (6)Az
iskolai tankonyvellatds megszervezése €s lebonyolitasa az iskola feladata. A tankonyvellatas
zavartalan megszervezéséért akkor is az iskola felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a

Konyvtarellato latja el.

Tankonyvellatas feladatai, azok hatarideje, felelose:

Feladat Hatarido Felelos
a munkakozosségek tantargyanként dsszesitik | marcius szaktanarok, szakmai
a tankonyvigényt kozosségek
a tanuloi adatok aktualizalasa és rogzitése a | aprilis tankonyvfelelds
rendelési feliileten
alaprendelés lezarasa, aprilis vége tankonyvfelelds
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fenntart6i jovahagyas

hasznalt tartos tankonyvek begytijtése junius  utolso | szaktanarok,
hete konyvtarostanar

a tankonyvellatas rendjének meghatarozasa junius igazgatd

fiktiv tanulok nevesitése, tankonyvrendelés | jinius vége tankonyvfelelos

modositasa, lezarasa, fenntartoi jovahagyas

tankonyvek kiszallitasa, atvétel augusztus tankonyvfelelds

tankonyvek konyvtarban allomanyba vétele augusztus- konyvtaros tanar
szeptember

tanulok atveszik a konyveket szeptember 1. | tankonyvfelelés

tankonyv potrendelés, szeptember 15. | tankonyvfelelds

fenntart6i jovahagyas

A tankonyvellatast — részben 1j, részben hasznalt tankonyvekkel - az iskola a tanév soran
konyvtari kolesonzéssel biztositja. Ezeket a konyveket Gigy kell haszndlni, hogy tobb éven
keresztiil hasznalhatok maradjanak.

Az allam altal téritésmentesen biztositott, kolcsonzott tankdnyveket a tanulok az érettségi-, a
szakmai vizsgara torténd felkésziilési idOtartam végén, illetve a mar nem tanult tantargyak
esetén a tanév végén a konyvtarban kotelesek leadni.

A tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziildje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztése,
megrongalasa esetén helyette 01j, vagy Gjszeri tankdnyv beszerzésével azt potolni, vagy a teljes

arat megtériteni a tanév végén.

11. Diakonkormanyzat

A Didkonkormanyzati tevékenység, mint nevelési eszkdz hozzajarul a tanuldk személyiségének
fejlddéséhez. Az iskolai életben a demokracia, a helyi kozéletben vald kozremiikddés csak a
diakok aktiv részvételével, sajat ligyeik konkrét intézésével teljesedhet ki. Erre a munkara
alkalmassa kell tenni a didkokat, sziikséges specialis képességek, készségek kimunkalasa és
fejlesztése. Torekedni kell, hogy a tanulok kapjanak lehetdséget az 6nallé gondolkodasra, a

megvalositas élményére, de vallaljak az ezzel jaro feleldsséget, kockéazatot is.
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11.1. A Diakonkormanyzati tevékenység célja

A didkok érdekvédelme, érdekképviselete, szabadidds €s kulturalis programok szervezése,
véleményezés €s egyiittmiikodés az oktatdo-neveldmunka fejlesztésében, az oktatasi torvényben
a diakonkormanyzatot érintd jogok gyakorlasa, a Didkonkormanyzati képzések, iilések
megszervezése, kapcsolattartds mas didkonkormanyzatokkal, az iskolai tevékenységek

tamogatasa.

11.2. Didkkozgyiilés

1. A diakkozgyiilés az iskola tanuldinak legmagasabb tajékozodo-tajékoztatd foruma, a
tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbol all.

2. Osszehivasa az igazgatd kezdeményezésére vagy a didkdnkorményzat miikddési
rendjében meghatarozottak szerint torténik. Az igazgato évente egyszer ad tajékoztatast
a tanul6ifjusagnak az iskola helyzetérdl.

3. A didkkozgytilésen részt vesznek az oktatotestiilet képviseldi. Levezetd elndke a
didkonkormanyzatot segitd oktatd. A tanulok eldzetesen irdsban vagy a kozgytilésen
szoban kérdéseket tehetnek fel az iskola vezetésének.

4. Aziskolai didkonkormanyzat élén valasztott iskolai didkbizottsag all. Tevékenységét az
iskolai  didkonkormanyzatot segitd oktatd tdmogatja és fogja Ossze. A
Didkonkormanyzat a segitd oktatd kozvetitésével vagy kozvetleniil fordulhat az iskola
vezetdségehez.

5. A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasa

e osztalyfonoki ora keretében

o alkalmi felmérések révén

e az osztalyképviseleten keresztiil

e adidkkozgyiilésen, illetve

e kozvetleniil az igazgatohoz fordulva torténhet.

6. A Diakonkormanyzat a tanuldkat érinté valamennyi teriileten kérdéseket tehet fel, és
javaslatokat fogalmazhat meg. Ezért semmiféle hatrany nem érheti. A
didkonkormanyzatnak kérdéseire, illetve javaslataira az iskola vezetdjétdl vagy az

oktatdtestiilettdl 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia.
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11.3. A tanuléi érdekképviselet és a Diakonkormanyzat

1. A Didkdnkormanyzat a tanulok érdekképviseleti szerve az iskolaban.
2. A jogszabalyok felhatalmazasa alapjan a Didkdnkorményzat dont
e a Diakonkormanyzati tajékoztatasi rendszerrél
e cgy tanitas nélkiili munkanap programjarol (Diaknap)
e sajat mukodésének kérdéseirdl, hataskorei gyakorlasarol és a miikodéséhez
biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol

3. Legfontosabb dontéséhez koteles kikémni az oktatotestiilet véleményét. A
Didkonkorményzat dontési jogkorébe utalt kérdésekben a dontési eljaras szabalyait a
Didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

4. A Didkonkormanyzat egyetértési jogkorébe utalt kérdésekben az egyetértés
meghozatalanak eljarasi szabalyait a Didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza.

5. A Didkdnkorméanyzat véleményezési jogkorébe utalt kérdésekben a vélemény
megalkotasanak eljarasi szabalyait a Didkdnkormanyzat Szervezeti és Miukddési
Szabalyzata tartalmazza.

6. A Diakonkormanyzatnak joga van altalanos javaslattételre és véleményezésre a
nevelési-oktatdsi intézmény miikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi
kérdésben.

7. A tanulok véleménynyilvanitasat felettes személy vagy szervezet (oktatotestiilet,
igazgato, sziildi szervezet, fenntarto) elé kell vinni.

8. A Didkdnkormanyzat vezetdségi tagjai maguk koziil megvalasztjdk a helyetteseket és
Didkonkormanyzati tagokat (osztalyonkeéntl-2 f0). A valasztds szabalyait a

Didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.
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12. Védo-ovo eloirasok

Munkavédelem, tiizvédelem, egészségiigyi ellatas

1.

9.

Az iskola dolgozo6i €s tanuloi szamara munkavédelmi, tlizvédelmi oktatast kell tartani.
Ezek soran kiilon ki kell térni a gyakorlati oktatas helyiségeinek, a szaktantermeknek és
a szertaraknak sajatos veszélyforrasaira.

Minden tanév kezdésekor munka- és tlizvédelmi szemlét kell tartani, amelyen részt vesz
az adott egység vezetdje, a munkavédelmi, illetve tlizvédelmi eléadod, gondnok.

A munkavédelemmel, illetve tiizvédelemmel kapcsolatos részletes teendket az SZMSZ
mellékleteként a megfeleld szabalyzatok tartalmazzak.

Természeti csapas (foldrengés, arviz, stb.) esetén az iskola épiiletét, a tlizriado esetére
meghatarozott modon, haladéktalanul ki kell {riteni, és értesiteni kell a Vas Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatdsagot.

Az iskoléban eléfordulé miiszaki meghibasodas (pl. csotorés, vakolathullas, elektromos
zarlat, 1épcs6 meghibasodds, véddokorlat meghibasodasa, balesetveszélyessé valt
padloburkolat, sth.) esetén annak elharitasaig az épiiletrészt le kell zarni.

Barmely elére nem lathato esemény bekovetkezésekor a sziikséges intézkedéseket
haladéktalanul meg kell tenni.

Bombariadé esetén a tanuldk - az iskolavezetés iranyitasaval - a tlizriad6 terv kitiritési
menetrendjében foglaltak szerint a tanorat tarto tanarok vezetésével tavoznak az iskola
épiiletébol.

Az iskola dolgozoi €s tanuloi kiilon jogszabalyban eldirt egészségiigyi vizsgalatokon

vesznek rész.

Helyiségek, berendezési targyak, eszkozok hasznalata

1.

2.

Az iskola valamennyi tanuldjanak és dolgozdjanak a ra bizott és altala hasznalt
felszerelést, eszkozt, leltari targyat az eldirasoknak megfelelden kell hasznalni a nem
rendeltetésszerli hasznalatbol adodo karokért a hasznalo anyagi feleldsséggel tartozik.
Az iskola teriilletén az épiileten kiviil az ott fellelhetd eszkozok és kozosségi
l1étesitmények hasznalata esetén szintén nagy gondot kell forditani az eszkdz és
allagmegovasra, amennyiben szandékos rongalas torténik annak kivizsgaldsa utdn a

karokozo6 koteles a kart megtériteni.
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Iskolan Kkiviili tanuléi magatartas

A Szakmai Program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili szervezett programokon vald

részvétel alkalmaval a tanuldokra a hazirend szabalyai vonatkoznak.

13. Gyermek- és ifjusagvédelem
1, Ifjusagvédelmi felelos alapfeladatai:

— Az osztalyfonokok segitségével a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet,
illetve védelembe vett tanulok felmérése, segitése.

— A sajatos nevelésii tanulok dsszegytijtése, fejlesztésiik koordinalasa.

— Sziikség esetén felvenni a kapcsolatot a hivatalos szervekkel, szakemberekkel.

— Fejlesztd csoportok, vagy egyéni foglalkozdsok alakitdsa a szaktanarokkal
karoltve.

— Tandacsadas a sziiloknek és a kollégaknak.

— Egyeztet6 és fegyelmi eljarasokon valo részvétel, jegyzOkonyvezés.

— Szocidlis ellatasok megéllapitasdnak kezdeményezése.

— A hidnyzasok figyelemmel kisérése, kiemelten az igazolatlan hianyzasok
tekintetében-ezekrol valo értesitések elkiildése, rendszerezése.

— Bilinmegel6zési eldadasok szervezése.

— Tantargyi felmentésekhez sziikséges szakvélemények igénylése az oktatok altal
kitoltott vélemények alapjan.

— Tovabbképzéseken valo részvétel.

— Statisztikak, beszamolok készitése.

— Munkanapl6, munkaterv készitése.

— A kedvezményesen ¢étkezOk hivatalos papirjainak vizsgélata, a tanulok

szamontartasa
2, A sziilok kérében vegzett feladatok
— Egylittmiikodés
— Tanécsadas, tajékoztatas a jogokrol és kotelességekrol.

— Haigény van, t4jékoztaté tartasa a sziiloi értekezleteken, a sziil6i munkakdzosségi

értekezleten.
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— Erdeklodés esetén el6adasok szervezése.
— Hetenkénti, rendszeres fogaddora biztositasa.

— A véarosi Gyermekjoléti-, és Csaladsegité Kozpont elérhetdségének kifliggesztése.
3, A tantestiilet korében végzett feladatok

— Egyiittmikodés, szemléletformalas, koz0s munka, tandcsadas, informaciok
atadasa, rendszeres kapcsolattartas az iskola vezetésével.

— Tovabbképzések szervezése, motivalas a részvételre, részvétel, a nevelbtestiilet
tdjékoztatdsa az aktudlis dolgokrol értekezleten, tajékoztatds a valtozo
torvényekrol.

— Fokozott figyelem az osztalyfonokokkel és a szaktanarokkal a hatranyos, a

halmozottan hatranyos és a veszélyeztetett tanulok tanulmanyaira.
4, Onallé feladatok

— Kapcsolattartds a kiilsd intézményekkel (Nevelési Tanacsadd, Gyermekjoléti
Szolgalat, Gyamhatosag, Onkormanyzat, szervezetek, egyesiiletek, iskolaorvos,
Renddrség, Kormanyhivatal).

— Szakirodalom, torvények valtozasanak tanulméanyozésa, tovabbképzéseken vald
részvétel, estemegbeszéléseken vald részvétel.

— Nyilvantartasok naprakész, folyamatos kezelése.

— Kozzétenni a gyermekvédelmi feladatokat ellatd fontosabb intézmények cimét,
telefonszdmat.

— Sziikség esetén a jelzdrendszeren keresztiil értesiteni az illetékeseket, az
igazolatlan mulasztasok figyelemmel kisérése, sziikség esetén jelzés a jegyz6 és a

Gyermekjoléti Szolgalat felé, egyiittmiikodés a Didkonkormanyzattal.

14.A tanulok szocialis jogosultsaga

A tanuldok szdmdra a mindenkori hatdlyos jogszabalyok alapjan torténik a szocialis célu
tamogatasok, juttatasok kezelése (kedvezményes menzai étkezés). Az iskolai alapitvany a
szocidlisan raszorulo, tehetséges tanulokat tdmogatasban részesitheti, melyrdl, illetve

mértékérdl az alapitvany kuratoriuma dont.
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15. Téritési dij, tandij téritésének szabalyozasa

Téritési dij fizetése

Az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az
érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javito- és potld vizsgaja.

A tanuldi jogviszony megsziinése utdn megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és
potlo vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem

fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitdvizsga.

Tandij fizetése

A tanul6i jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre valo felkésziilés
beleértve a masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javitd- és potld vizsgait is —
alkalmaval tandijat fizet, melynek mértéke tanévenként nem haladhatja meg a
tanévkezdéskor a szakmai feladatra szamitott foly6 kiadasok egy tanuldra juté hanyadat.
A tandij — a fenntart6 dontése alapjan - a tanulmanyi eredménytdl fliggéen vagy a tanuld

szocidlis helyzete alapjan csokkenthetd.
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ZARADEK

A szakképz8 intézmény hazirendjét annak mddositdsa eldtt a didkdnkorményzat véleményezte.

Szombathely, 2025. szeptember 22.

Diakdnkormanyzat elndke

A Vas Varmegyei SZC Puskas Tivadar Szakképzd Iskola hazirendjének modositasaval a Vas Varmegyei
Szakképzési Centrum kancellarjaként egyetertek.

Szombathely, 2025. szeptember 22.

Szentgyorgyv ?nl Robert S
7

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél 30.§ (4) bekezdése alapjan a Vas Varmegyei SZC Puskas
Tivadar Szakképzd Iskola hazirendjének modositasat az oktatoi testiilet a 2025. szeptember 22-ei
iilésén elfogadta.
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Szombathely, 2025. szeptember 22.

A 12/2020 (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szold torvény végrehajtasardl 81.§ (1) bekezdés 5.
pontja alapjan a Vas Varmegyei SZC Puskds Tivadar Szakképzd Iskola hazirendjének mddositasat
jévahagyom.

Szombathely, 2025. szeptember 22.

Rettegi Attila
fGigazgato
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